ORDENANZA FISCAL N2 11, REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS (2012)

Articulo 12. Fundamento y naturaleza.

En uso de las facultades reconocidas en los articulos 133 de la Constitucién y 106 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, y de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15 a 19 y 59 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se regula la
Tasa por expedicion de documentos administrativos, que regird en este término municipal de
acuerdo con las normas contenidas en esta Ordenanza.

Articulo 22. Hecho imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada con motivo
de la tramitacidn, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de
expedientes de que entienda la Administracién o las Autoridades Municipales.

2. A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier documentacién
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio aunque
no haya mediado solicitud expresa del interesado.

3. No estara sujeta a esta Tasa la tramitacién de documentos y expedientes necesarios para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los expedientes de
devolucién de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones
municipales de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios o realizacién de
actividades de competencia municipal y a la utilizacion privativa o el aprovechamiento
especial de bienes del dominio publico municipal, que estén gravados por otra Tasa municipal
o por los que se exija un precio publico por este Ayuntamiento.

Articulo 32. Sujeto pasivo.

Son sujetos pasivos, a titulo de contribuyentes, las personas naturales y juridicas y las entidades
a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, que
soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la tramitacion del documento o expediente de
que se trate.

Articulo 42. Responsables.

1.- Son responsables solidarios de |la deuda tributaria las personas o entidades a que se refiere
el articulo 42 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. 2.- Son responsables
subsidiarios de la deuda tributaria las personas o entidades a que se refiere el articulo 43 de la

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Articulo 52. Exenciones.



Procedera la concesidn de exenciones en esta tasa en los supuestos y condiciones expresamente
previstas en las normas con rango de ley o derivados de la aplicacién de tratados
internacionales.

Articulo 62. Base imponible.

La presente tasa se liquida por el sistema de tarifa.

Articulo 72 Base liquidable.

No existen reducciones a aplicar sobre la base imponible.

Articulo 82. Cuota tributaria.

1. La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefialada segun la naturaleza de los
documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con el cuadro de tarifas previsto en este
articulo.

2. La cuota de Tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del documento
o expediente de que se trate, desde su iniciacién hasta su resolucién final, incluida la
certificacidn y notificacion al interesado del acuerdo recaido.

3. Las tarifas se estructuran de acuerdo con los siguientes epigrafes:

A) Personal al servicio del Ayuntamiento.

1) Titulos, nombramientos y credenciales. 0?

2) Licencias. 0?

3) Permutas. 0?

4) Reconocimiento de derechos en favor de funcionarios o de sus causahabientes. 0?
B) Censos de poblacién de habitantes.

1) Rectificacion de nombres, apellidos y demas errores

consignados en las hojas de empadronamiento. 0?

2) Altas, bajas, y alteraciones en el Padrén de habitantes. 0?



3) Certificaciones de empadronamiento en el Censo de poblacion:
Vigente. 1,507
De Censos anteriores. 1,507

4) Volantes de fe de vida Alcaldia 1,50 ?

5) Certificados de conducta. 1,50?

6) Certificados de convivencia y residencia. 1,50?

7) Certificados de pensiones. 1,50?

8) Declaraciones juradas, autorizaciones paternasy

comparecencias. 1,507
9) certificado de cualquier otro indole 1,50 ?
C) Certificaciones y Compulsas.
1) Certificacién de documentos o acuerdos municipales. 1,50 ?

2) Certificaciéon de nomenclatura y numeraciéon de precios enclavados en el término
municipal. 1,507

3) Certificaciones sobre sefiales o situaciones de trafico:
a) Sefalizacidn horizontal y vertical o sefializacidn
semaférica (con plano). 1,50 ?

b) Situaciones y caracteristicas automaticas del cruce, con distancia o direcciones y
giros de circulacion (con plano ). 1,50 ?

c) Paradas de bus, taxis, estacionamiento de vehiculos en general o itinerarios y
recorridos (con plano ). 1,50 ?

d) Otros informes (sin plano). 1,50 ?
e) Otros informes (con plano). 1,50 ?

4) Certificacion facultativa que libre un médico del
Cuerpo de la Beneficencia Municipal. 0?

5) Las demas certificaciones. 1,50 ?

6) La diligencia de cotejo de documentos, compulsa 1 ? no incluida fotocopia



7)

Por el bastanteo de poderes que hayan de surtir

efecto en las Oficinas municipales. 1 ? no incluida fotocopia

D) Documentos expedidos o extendidos por las Oficinas Municipales.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Informes testificales. 1,50 ?
Declaraciones de herederos para recibo de haberes. 1,50 ?

Por expedicion de certificaciones e informes en Expedientes de traspasos, de apertura
o similares de locales, por cada uno. 1,50 ?

Por acta consignando la autorizacidn paterna a un hijo menor de edad para conducir
automoviles de uso o propiedad particular. 1,50 ?

Por cada comparecencia ante la Alcaldia para cualquier finalidad con constancia por
escrito solicitada por el interesado. 1,50 ?

Por el visado de documentos en general, no expresamente tarifados, por cada uno. 1?
Por cada documento que se expida en fotocopia, por folio. 0?

Por cada documento por xerocopia autorizando por

certificacion. 1,50 ?

Por cada contrato administrativo, que se suscriba de obras, bienes o servicios. 0 ?

E) Documentos relativos a servicios de urbanismo, Punto de Informacion Catastral.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Por cada expediente de declaracién de ruina de edificios. 0 ?
Por cada certificacién que se expida de servicios
Urbanisticos solicitada a instancia de parte. 5 ?

Por cada informe que se expida sobre caracteristicas de terreno, o consulta a efectos
de edificacion a instancia de parte. 5 ?

Por cada expediente de concesidn de instalacion de rétulos y muestras. 0?

Por cada plano que presente un particular, tratese de original o de copia y en cada
Memoria de obras, suscrita por un Técnico. 0?

Por cada copia de plano de alineacién de calles,
ensanches, etc. 0,15? fotocopia A4, Tamaiio A3, 0,60 ?

Por expedicion de copias de planos obrantes en



Expedientes de concesidn de licencias de obra.0,15? fotocopia A4, Tamafio A3, 0,60 ?

8) Por cada certificacidn del Arquitecto o Ingeniero Municipal, en valoracién de dafios por
incendios y otras peritaciones sobre edificios: 5 ?

9) Consulta sobre ordenanzas de edificacion. 0?

10) Obtencion de cédula urbanistica. 5?

11) Informe de condiciones higiénico sanitarias, previo al otorgamiento de la
licencia.... 0,25 % sobre el presupuesto de ejecucidon material de contrata del proyecto
de vivienda objeto de informe previo.

12) certificaciones catastrales literales, bienes rusticos o urbanos....... 5 euros
documentos + 5 euros por bien inmueble (Se actualizara segln tasa aprobada por la
Direccién General del CATASTRO.)

13) Certificaciones catastrales descriptivas y graficas referidas unicamente a una
unidad urbana o una parcela rustica......20 euros documento (actualizar con los precios
que cobra CATASTRO)

F) Documentos de sanidad y consumo.

1) Por cada informe de Alcaldia, en expediente de demencia. 1,50 ?

2) Por cada certificacién o informe de orden sanitario, que expida la Alcaldia. para que
surta efectos fuera de la ciudad. 1,50 ?

3) Por cada papeleta que libren los Inspectores Municipales Veterinarios, sobre
reconocimiento sanitario de aves muertas, piezas de caza, etc. 0?

4) Por cada guia de sanidad y contratos de compraventa de ganado en ferias y mercados.
0?

5) Por cada certificacién de origen de mercancias que vise la Alcaldia. 1,50 ?

6) Por cada guia para la circulacion o facturacion de sustancias alimenticias de primera
necesidad, que se presenten al visado de la Alcaldia. 1,50 ?

G) Contratacion de obras y servicios.

1) Constitucién, sustitucion y devolucién de fianzas para las licitaciones y obras
municipales por cada acto. 0 ?

2) Certificaciones de obras, cadauna.0?
3) Actas de recepcion de obras, cada una.0?

H) Otros expedientes o documentos.



Por cualquier otro no expresamente tarifados. Certificado o informes de cualquier indole de
Alcaldia: 1,50 ?. Por cualquier otro documento no expresamente tarifado no correspondiente a
la Alcaldia, 1 ?

1) Voz publica, 2,50 euros Anuncio en el canal local por dia, 2,50 euros

Articulo 92. Bonificaciones.

Procedera la concesidn de bonificaciones en esta tasa en los supuestos y condiciones
expresamente previstas en las normas con rango de ley o derivados de la aplicacion de tratados
internacionales.

Articulo 102. Devengo.

1. SedevengalaTasay nace la obligacién de contribuir cuando se presente la solicitud que inicie
la tramitacién de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

2. Enlos casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 292, el devengo se produce cuando tengan
lugar las circunstancias que provocan la actuacién municipal de oficio o cuando ésta se inicie
sin previa solicitud del interesado pero redunde en su beneficio.

Articulo 112. Gestion.

Simultdaneamente a la presentacidn de la solicitud, los interesados deberan autoliquidar la Tasa,
segln el modelo existente al efecto en las Dependencias Municipales, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 27 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y depositar la cuota resultante
en la Caja de la Corporacion.

Articulo 122. Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a la calificacidn de las infracciones tributarias asi como a la determinacién de
las sanciones que por las mismas correspondan en cada caso, se aplicara el régimen regulado en
la Ley General Tributaria y en las disposiciones que complementan y desarrollan.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. En lo no previsto en la presente Ordenanza, se estara a lo establecido en el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y
demas normas legales concordantes y complementarias. Las modificaciones introducidas por
una norma de rango legal que afecten a cualquier elemento de este impuesto, seran de
aplicacion automatica dentro del &mbito de esta Ordenanza.



Segunda. La presente Ordenanza fiscal, entrard en vigor y sera de aplicacién con efectos del dia
siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia hasta su modificacidon o
derogacion expresa.



